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e-/\vrop Hjalp online
& Registrering Nytt konto

Click for English version

Omfattning
Denna guide gar igenom alla steg som ska genomféras for att registrera ett konto i vart avtals- och
upphandlingsdatabas.
GOr sd har:
1. G3 till www.e-avrop.com

2. Klicka p8 Registrera uppe till héger eller pd gula knappen nere till vanster
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Sidan for registrering visas.

3. Skriv din e-postadress i bada rutorna pa sidan.

4. Klicka p3 Fortsitt.

REGISTRERA K ONTO En gratistjinst fir leverantirer och upphandlare
STEG 1 AV 3
KONTROLLERA DIN E-POSTADRESS
Skriv in din e-post bl ghnaer och klicka ph fortsatt. Du fir di ett e-postmeddelande med inlogeningsuppeifter sh att du kan logea in och
fullfslja registreringen.

Din e-post Verifiera din e-post
namn sftemamnSdoman s& narmn sftamamnSdoman s

Né&r du fyllt i uppgifterna och klickat pd Fortsitt skickar e-Avrop ett e-postmeddelande med
temporara inloggningsuppgifter.

Om du inte far ndgot meddelande

Om du inte mottagit inloggningsuppgifter inom nagra minuter bér du kontrollera ditt spamfilter.
Om du inte hittar ndgot meddelande i din inkorg eller i ditt spamfilter kan du forsdka med att
lagga till kontakten noreply@e-avrop.com i din adressbok. Om problemet kvarstdr maste du
kontakta din egen IT-support.

5. I1din inkorg har du fatt ett meddelande rubricerat Nya anvindaruppgifter.
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Namn f Name: name@dormain, com
Lidsen f Password: ds43021D

Du maste byta ditt lésenard firsta gingen du logga in.
Du kan inte svara pd detta meddelande!

You must change your password the first time you log in.
You can not reply to this message!

6. Kopiera anvandarnamn och Iésenordet fran e-postmeddelandet eller skriv in det fér hand.

REGISTRERA KONTO En gratistjanst for leverantorer aoch upphandlare
STEG 1 AV 3

INLOGGNINGSUPPGIFTER AR SKICKADE

Anvandarmnamn Lésenord
T % .--.oaaan-{
Ett ldsenord har skickats 6l din e-Postadress. Kontrollera din inkorg, kopiera lasenordet, och klistra in det avan,

7. Klicka pd Fortsitt

Du kommer nu till sidan for Obligatoriska uppgifter. Fér framtida supportarenden
rekommenderar vi att du véljer de telefonnummer dar du enklast kan nds, direktnummer eller
mobil.

Vi rekommenderar daven att du tar dig tiden och fyller i de frivilliga uppgifterna.
REGISTRERA KONTO STEG 2 AV 3

QBLIGATORISKA UPPGIFTER

Organisationsnummer Ditt namn
Yar noggrann:

2 Vi kontrollerar att angivet

Foretagsnamn Din e-post grganisationsnummer och

infoie-aviop com fiiretagsnamn stammer jamfort med
Qe h offentliga reqister.

Adress Ditt telefon eller mobilnummer Wi ft}rbeehgller 055 ratten att utan
faregaende varming radera
uppenbart felakbig uppgifter!

Pastnr et

Registreringsland Ej swenskregistrerad organisation:

[ sweden vJ Valj land dar organisationen ar
registrerad och fyll | uklandskt
Observeral organisationsnummer

Infarmationen du anger hir anvands vid all kommunikation mellan upphandiaren och ditt
faretag. dnbudsmeddelanden, frizor & svar, eventuslls kompletteringar av underiagst samt
tilidelnirgshesked mm ar exempel pi t3dsn kommunikation. Sakerstall ocksd att du firfkan ta
emot e-post frin domannamnet e-avrop.com,

Det &r viktigt att du anger ratt organisationsnummer. Uppgifterna anvands bland annat for att
validera din identitet.

8. Fylli alla efterfr%gade uppgifter och klicka p§ Godkdnn och Spara.

Du kommer nu till sista steget i konto registreringen. Har maste du hitta pa ett eget I16senord
som ersatter det tempordra l6senordet.

http://www.e-avrop.com/information/upphandling/anbudsinlamning/registrera_konto.... 2016-02-17



Registrera konto Sida 3 av 3

En .gratistj'imt for leverantérer och upphandlare

REGISTRERA KONTO STEG 3 AV 3

BYT AHNVENDARNAMM OCH LOUSENORD

Anvandarnanmn Myt losenord Anvindarnamn

namn eflemamn@doman. se e Miste bestd av minst & tecken utan
mellznzlag.
Upprepa nytt losenord Lisenord
e fiste bestd av minst 8 tecken utan mellanslag
samt innehilla minst 3 av foljande 4
kategarier:

» Versaler

s Gemaner

& Siffrar

* Specialtecken {ex; T X B 4)

Spara uppgifterna och logga in

Epara |

Losenordet &r ett s& kallat starkt I6senord.
Losenordet far inte innehlla mellanslag
Lésenordet maste vara minst 8 tecken som maste innehalla minst 3 av féljande 4 kategorier:

sma bokstaver

STORA BOKSTAVER

Siffror (0-9)

Specialtecken (!, #, +,?, &, %, @... 0.5.v)

9. Ange ett nytt l6senord och klicka p& Spara.

Nu &r kontoregistreringen klar. Du kan nu logga in med din e-postadress som anvdandarnamn
och ditt eget 16senord.

Viktigt!
Dina inloggningsuppgifter &r personliga. Tank darfor pa att alltid forvara dessa sikert sd att ingen
obehérig kommer &t uppgifterna.

Lamna aldrig ut dina inloggningsuppgifter. Vi pa e-Avrop kommer aldrig att efterfrdga dina
inloggningsuppgifter i samband med support eller liknande.

http://www.e-avrop.com/information/upphandling/anbudsinlamning/registrera_konto.... 2016-02-17



