Nyk&ping och Oxelésund
overférmyndarnamnd

(@/Nykoping % Oxeldsund

Instruktioner for ars- och slutrdkning

Arsrakningen ska lamnas in till dverférmyndarndgmnden fére den 1 mars varje
ar. Slutrékningen ska lamnas in senast en manad efter att uppdraget som
stallforetradare upphort. (14 kap 15 § och 14 kap 18 § Foréldrabalken)

Syftet med ars eller slutrakningen

Overférmyndarndmnden ska med hjalp av ars eller slutrakningen kunna
kontrollera att huvudmannens eller den omyndiges tillgangar i skélig
omfattning anvants for huvudmannens eller den omyndiges nytta och att
tillgangarna i 6vrigt ar skyddade genom en séker placering som ger skalig
avkastning. Ars- och slutrakning ar darfér viktiga handlingar. Om du anvander
blanketten sa ska denna fyllas i noggrant med blackpenna eller annan
bestandig skrift som inte gar att sudda ut. Korrigeringar genom anvandning av
tipp- ex, tejp eller liknande far inte férekomma.

Sida 1 - personuppgifter och underskrift (giller bara om du anvander blankett)

e Fyllivilket kalenderar som redovisas. Om uppdraget har pabdrjats
under aret fyller du i for vilken period det galler.

e Fyllidin huvudmans eller den omyndiges personuppgifter. Om
folkbokférings och vistelseadress skiljer sig at, ange bada adresserna.

e Fyllidina egna personuppgifter.

e Glom inte att underteckna blanketten pa heder och samvete.
Underskriften maste vara i original och med black eller annan bestandig
skrift. Ar ni tva stallféretradare ska bada skriva under.

Tillgangar

A pa blankett eller kassabok i e-wérna - tillgangar 1 januari eller det
datum som ditt uppdrag pabérjades under aret.

e Om duredovisar tillgangar fran 1 januari, fyll i de uppgifter fran tidigare
arsrakning som visar tillgangarnas varde den 31 dec. Om det ar forsta aret
du redovisar sa utga fran forteckningen. Om det har skett ett byte sa
redovisar du frdn det datum som du blev férordnad,

e Ange transaktionskontot som du som stallféretradare anvéander och
Sverformyndarsparrat sparkonto (om huvudmannen/den omyndige har
ovriga tillgangar sa redovisas det under rubriken E pa blanketten och
under 6vriga tillgangar i e-wérna)

Inkomster

B pa blankett eller kassabok i e-wérna - Inkomster under perioden (Bifoga
kontrolluppgifter for alla inkomster. Skattepliktiga Inkomster ska redovisas brutto)



e Harredovisar du inkomster under den aktuella perioden. Inkomsten ska

tas upp inklusive skatt (brutto). Exempel pa inkomster &r pension,
bostadstillagg, ranteutdelning, swish, forsaljningslikvid for
fastighet/bostadsratt, arv och skatteaterbaring. Tank pa att allt som kommit
in pa kontot/kontona ar inkomster och ska redovisas har.

e Du ska skilja pa de skattepliktiga inkomsterna och de icke skattepliktiga
inkomsterna exempelvis ska bostadsbidrag/bostadstillagg redovisa for sig.

Utgifter

C pa blankett eller kassabok i e-wérna - utgifter under perioden (bifoga
kontoutdrag fran banken f6r perioden, kopior pa de storsta

fakturorna, kopior pa kvittenser, kopior pa stora inkdp m.m.) Endast transaktioner som
har skett under perioden ska tas med, f6lj kontoutdraget.

e Harredovisar du den aktuella periodens utgifter. Jamfér alltid med
kontoutdraget! Hoga opreciserade klumpsummor far inte férekomma.
Exempel pa utgiftsposter ar skatt, hyra, vard- och omsorgsavgift, medicin,
sjuk- och tandvard, forsakringar, telefon/elektricitet, investeringar i icke-
kontanta tillgangar (t.ex. kdp av fondandelar), privata medel/fickpengar.
e Om huvudmannen eller den omyndige har ett eget privat konto, sa
kallat fickpengskonto, eller ICA/Coop-kort som ar uppskrivet under 6vriga
tillgangar i redovisningen sa redovisar du hur mycket som forts over till
dessa.

e Eventuell utmatning fran kronofogden av inkomster redovisas som en
post under utgifter. Du hittar uppgifter om utmatning pa till exempel
|onebesked eller besked fran Forsakringskassan/Pensions- myndighet.

Tillgangar

D pa blankett eller nér det &r dags att lamna in redovisningen i e-wérna -
Tillgangar den 31 december eller det datum som ditt uppdrag
avslutades.

e Ange transaktionskontot som du som stallforetradare anvéander och
6verférmyndarsparrat sparkonto (om huvudmannen/den omyndige har
ovriga tillgangar sa redovisas det under rubriken E pa blanketten och
under 6vriga tillgangar i e-wérna)

e Saldot pa kontoutdraget eller summan som visas i e-warna.

Ovriga tillgangar

E pa blankett eller 6vriga tillgadngar i e-wérna - exempelvis. huvudmannens
fickpengskonto, dvriga konton, fastigheter, fonder, aktier och vardefullt [6s6re. Ange
vardepapper med andelar och/eller antal och varde. Ange bostadsrattens varde om
det ar kdnt. Ange fastighetens taxerings- eller inkdpsvérde.



e Harredovisar du huvudmannens eller den omyndiges 6vriga tillgangar,
vad som fanns vid periodens bérjan och vad som fanns vid periodens
slut.

e Du ska inte redovisa transaktioner som har skett pa dessa konton.

Skulder

F pa blankett eller skulder i e-warna

e Har skriver du perioden.

e Under 6vriga upplysningar skriver du endast sddant som ar av vikt for
den ekonomiska forvaltningen och som ar viktigt fér den som granskar
rakningen att kdnna till.

Bifoga alltid féljande underlag

o Arsbesked fér bankkonton, vardepappersdepa, ICA eller COOP-kort.
Kontrollera att det framgar av handlingen att kontot ar
overféormyndarsparrat.

e Samtliga kontoutdrag fran banken

e Kontoutdrag fran skattekontot.

e Kontrolluppgifter for inkomster exempelvis Forsakringskassan,
Pensionsmyndigheten, arbetsgivare.

¢ Underlag som visar ett huvudmannen/den omyndige mottagit eventuell
betalning fran forséljning av vérdepapper, fastighet, bostadsrétt, arv
m.m.

e Kopia pa hyresavi, vard och omsorg

e Kvitton for storre inkdp

e Intyg fran langivare, fordringsdgare eller Kronofogden dar
huvudmannens/den omyndiges skuldsaldo framgar.

Granskningen gar fortare om alla underlag &r med. Néamnden har ratt att
begara in kompletteringar och underlag som du som stéllféretradare ar skyldig
att lamna in.

Redogorelse 6ver utfort arbete

Utdver en redovisning av ekonomin ska du ocksa [dmna in en redogorelse 6ver
utfért arbete. Det finns en sarskild blankett fér redogérelsen och den ska du
skicka in tillsammans med ars eller slutrakningen.

Arvode

| redogorelsen ska du fylla i om du dnskar arvode eller kostnadsersattning for
ditt uppdrag. Du maste lamna in redogorelsen dven om du inte begar for ditt

uppdrag.



Resor

Om du begér erséattning for resor, som gjorts for din huvudmans eller den
omyndiges rékning, ska resorna redovisas i en resejournal. Utan resejournal

kan utldgg for resor inte beviljas. Du kan endast fa erséttning fér resor som varit

nodvandiga for att du ska kunna utféra ditt uppdrag.

Tips och rad till dig som gor ars - slutrakning

Kontoutdrag med transaktionsbesked

Kontoutdrag med transaktionsbesked for hela den aktuella
redovisningsperioden ar till stor hjalp vid upprattande av ars eller slutrékning.
Med hjalp av kontoutdraget kan du enkelt kontrollera att du inte glémt nagon
inkomst eller utgift. Utga darfor garna fran kontoutdraget nar du gor ars eller
slutrakningen. Kontrollera att det finns verifikat (underlag) som styrker varje
post.

Privata medel/fickpengar

Overféringar fran transaktionskontot till huvudmannens eller den omyndiges
fickpengskonto redovisas som en utgift och dverforingar fran huvudmannens
eller den omyndiges fickpengskonto till transaktionskontot som en inkomst.
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